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เขียนที่ ..............................................................
                                                                             วันที่ .......... เดือน ..........................พ.ศ. ................

เรื่อง   รายงานกําหนดวันเดินทางไปต่างประเทศ


เรียน   อธิการบดี


ข้าพเจ้า .................................................................. วุฒิ .......................................................
เป็นข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย / พนักงานมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ขั้น .....................................บาท ตําแหน่ง ........................................................... สังกัดภาควิชา ...............................................................................
กอง / คณะ ................................................................มหาวิทยาลัยมหาสารคาม กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  จะไปศึกษา/ฝึกอบรมวิชา กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จะไปศึกษา/ฝึกอบรมวิชา  ............................................................................................…………………                                                                                                                                                          ..………………….………......................................................................................................................…………………
…………………….………......................................................................................................................…………………
ณ เมือง.......…..................................  ประเทศ ..................................................มีกำหนด...............ปี...........เดือน ................วัน    โดยทุน ........................................................................................................................................
กําหนดเดินทางจากประเทศไทยเพื่อไปศึกษา/ฝึกอบรมในวันที่ ............เดือน ..........................พ.ศ. ……………… ข้าพเจ้าได้มอบงานในหน้าที่ของข้าพเจ้าให้ผู้บังคับบัญชาและได้จัดทําสัญญาไปศึกษา/ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ เรียบร้อยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


ขอแสดงความนับถืออย่างสูง




(ลงชื่อ) ................................................................
(ตําแหน่ง) ................................................................
